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1. 操作须知

1.1 系统组成

中小企业融资综合信用服务平台包含：1、门户网站；2、中小企

业或者普通用户登录申请金融产品；3金融机构发布金融产品接受订
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单；4、政府部门兼管协助完成融资订单版块。

本说明书是针对金融机构用户写的，只介绍了 3金融机构发布金

融产品接受订单。

1.2 登录用户

1.2.1 金融机构用户

金融机构用户权限：发布金融产品，终止金融产品，审批订单。

2. 后台管理金融机构

2.1 申请入驻和立即登录

未入驻中小企业融资综合信用服务平台的金融机构，需要后台管

理员在后台增加行政区，然后在机构管理新增机构和新增管理员（这

里的管理员就是金融机构用户）

需提交相关信息到政府端管理部门，由政府端管理部门创建。

3. 金融机构发布产品

3.1 金融机构用户登录

点前端页面的金融机构，即可进入金融机构登录页面
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输入手机号，密码和验证码即可登录

3.2 发布金融产品

新建金融产品：金融机构用户登录后，可通过“上传产品”增加

金融产品，填写金融产品相关条件，点击“立即提交”，金融机构所

发布金融产品会在前端金融超市进行显示，。
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3.3 产品管理

金融产品发布后，可以进入产品管理进心产品的禁用，查看产品

详情和修改。
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点去修改，点入产品修改页面

4. 金融机构订单管理

4.1 金融机构受理订单

点击受理按钮，弹出受理确认弹框，输入相应的内容，点击确认，完成。
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4.2 金融机构终止订单

金融机构还能进入查看详情，进行受理和终止订单

4.3 “信易贷”企业白名单

金融机构可以滚动查看政府白名单



中小企业融资综合信用服务平台_用户操作手册

9

4.4 企业信用记录

在订单管理点击【查看详情】
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4.5 企业金融风险监控

点击订单管理，可以看到风险监控标识信息
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5. 系统设置

5.1 个人中心

查看个人的一些信息。

5.2 修改密码

对金融机构用户的密码进行修改。
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6. 系统退出

点系统退出，即退出了机构登录状态，进入中小企业融资综合信用服务平台首页。
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